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“V/v ra sodt ho so vién chirc”
Kinh giri: Can b gido vién, nhan vién nha trwong

Thuc hién quyét dinh s6 2848/UBND ngay 19/8/2020 ctia UBND thi x3 Péng
Triéu vé ban hanh quy ché quy dinh vé ché d6 bao cio thong ké, quan 1y hd so vién
chue trong cac co quan, don vi sy nghiép cong lap thudc Uy ban nhan dan thi xa
DPong Triéu
Trudng TH Hung Pao hudéng dan can bd gido vién, nhan vién nha trudng thyuc hién
viéc ra soat, sip xép ho so vién chiic clia ca nhén, cy thé nhu sau:

I. H6 so ciia c4 nhan

L1. Danh muc hé so: Theo quy dinh tai Thong tu sé 07/TT-BNV ngay
01/6/2019, bao gom:

1. Quyén ly lich vién chirc gdm 6 trang, ky hiéu Mau HS01-VC/BNV

2. So yéu 1y lich vién chtrc gom 4 trang, ky hiéu: Mau HS 02-VC/BNV

3. Phiéu bo sung 1y lich vién chirc gdm 2 trang, ky hiéu: Mau HS03-VC/BNV

4. Phiéu giao nhan hd so vién chtrc gdm 1 trang, ky hiéu: Mau HS03-VC/BNV

5. Phiéu chuyén ho so vién chic gom 1 trang, ky hiéu: Mau HS05-VC/BNV

6. Phiéu nghién ctru ho so vién chic gom 1 trang, ky hiéu: Mau HS06-
VC/BNV

7. Phiéu theo ddi st dung, khai thac ho so vién chirc gom 1 trang, ky hiéu: Mau
07-VC/BNV

8. S6 dang ky ho so, sO giao nhan ho so va s6 theo ddi khai thac, st dung ho so
vién chirc

a. SO dang ky ho so vién chirc gdm 1 trang bia va céc trang rudt, ky hiéu: Mau
HS08a-VC/BNV

b. S6 giao nhan hd so vién chirc gdm 1 trang bia va cac trang rudt, ky hiéu:
Méau HS08b-VC/BNV

c. So theo ddi khai thac, sir dung hd so vién chirc gom 1 trang bia va céc trang
rudt, ky hiéu: Mau HS08c-VC/BNV.

9. Bi hd so va cac loai kep

a. Bi hd so vién chtrc duoc lam bang chit liéu gidy khong hut 4m, c6 d6 bén
cao, c6 kich thudc (250 x 340 mm), v6i dd day tir 10mm dén 30mm. Ky hiéu: Mau
HS09a-VC/BNV

b. Bia kep bang ké thanh phan tai liéu trong hd so dung dé liét ké cac thanh
phan tai liéu trong hd so vién chitc gém 1 trang bia va it nhat 2 trang muc luc dé liét



ké dy du cac thanh phan tai lidu trong ho so dugc lam bang chat liéu gidy duplex
trang kho A3 (397 x 420 mm) dé gap doi; trang danh muc thanh phan tai liéu trong
hé so duoc 1am bang gidy trang kho A4 (210 x 297 mm). Ky hiéu: Mau HS09b-
VC/BNV.

c. Bia kep nghi quyét, quyét dinh vé nhan sy (nhu quyét dinh bd nhiém, thing
hang chuc danh nghé nghiép, diéu dong,...) gé)m 1 trang dugc lam béng chét liéu
gidy duplex tring A3 (397 x 420 mm) dé gap d6i. Ky hiéu: Mau HS09¢-VC/BNV.

d. Bia kep cac nhan xét, danh gid, don thu va cac tai li¢u xac minh khac gém 1
trang duoc 1am bang chit lidu gidy duplex tring A3 (397 x 420 mm) dé gap doi. Ky
hiéu: Mau HS09d-VC/BNV.

10. “Trang bia” quy dinh tir Khoan 1 dén Khoan 8 Piéu nay duoc 1am bing
chat luong gidy c6 do bén cao, khd A4 (210 x 297 mm); “trang” quy dinh tir Khoan
1 dén Khoan 8 Piéu nay dugc 1am bang chat luong gidy trang kho A4 (210 x 297
mm).

L.2. Ra sodt sdp xép ho so:

Mbi CBGVNV chil dong ra soat, bo sung va sap xép ho so cta cd nhan dam
bao theo dung hudng dan (Lién hé véi dong chi Lwong Thi Sen dé nhdn lai hé so cd
nhdn dé hodan hién).

I1. Thoi gian thuc hién

C4 nhan hoan thanh thyc hién ra soat, bo sung va sap xép hd so: Cham nhat

ngay 31/10/2020
Trén day 13 huéng dan thuc hién viée ra soat, sap xép ho so vién chirc cla ca

nhan, nha truong dé can bo gido vién, nhan vién cta nha truong nghiém tic trién
khai thuc hién./.

Noi nhdn:
- Nhu kinh gt (t/h);
- Luu: NT.

Nguyén Thi Lién Hwong
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